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PROVINSI JAW A TENGAH

D ENGAN RAHMAT TUHAN

G UBERNUR JA W A

a . b ah w a dalam rangk a m endukung k elancaran pelaksanaan
tu g a s b ag.i Pegaw ai N egeri Sipil d i lin g k ungan P em erintah
Provinsi Jaw a T engah diperlukan P endidik an d an P elatihan
T eknis A dm inistrasi D asar;

b . b ahw a P endidikan d an P elatihan T eknis A dm inistrasi D asar
m erupakan b agian dari perw ujudan reform asi birokrasi d
Provinsi Jaw a T engah y ang m am pu m elay ani k epentingan
publik secara prim a (service excellence);

c b ah w a b erdasarkan pertim bangan sebagaim ana dim ak sud
dalam h uruf a d an h uruf b, perlu m enetapkan P eraturan
G ubernur tentang P endidikan D an P elatih an T eknis
A dm inistrasi D asar B agi Pegawai N egeri Sipil D i L ingkwungan
P em erintah Provinsi Jaw a T engah;

1 U ndang-U ndang N om or 10 T ahun 1950 tentang
P em bentukan Provinsi Jaw a T engah (H im punan P eraturan -
P eraturan N egara T ahwun 1950 H alam an 86 -9 2);

2 U ndang-U ndang N om or 5 T ahwun 2 014 tentang A paratur
Sipil N egara (L em baran N egara R epublik Indonesia T ahun
201 4 N om or 6 , T am b ahan L em baran N egara R epublik
Ind onesia N om or 549 4);

3 U ndang-U ndang N om or 2 3 T ahun 201 4 tentang
P em erintahan D aerah (L em baran N egara R epublik Indonesia
T ahun 201 4 N om or 2 4 4, T am b ahan L em baran N egara
R epublik Indonesia N om or 5587) sebagaim ana telah d iub ah
b eberapa k ali terakhir dengan U ndang-U ndang N om or 9
T ahwun 2015 tentang P erubahan K edua A tas U ndang -
U ndang N om or 2 3 T ahwun 2 014 ten tang P em erintahan
D aerah (L em baran N egara R epublik Indonesia T ahun 2015
N om or 58, T am bahan L em baran N egara R epublik Indonesia
N om or 5679);

4 . U ndang-U ndang N om or 30 T ahwun 2 014 ten tang
A dm inistras:i P em erintahan (L em baran N egara R epublik
Ind onesia T ahun 201 4 N om or 29 2, T am b ahan L em baran
N egara R epublik Indonesia N om or 5601);
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5. P eraturan P em erintah N om or 101 T ahun 2000 ten tang
P endidikan d an P elatihan Jab atan Pegaw ai N egeri Sipil
(L em baran N egara R epublik Indonesia T ahwun 2000 N om or
198, T am b ahan L em baran N egara R epublik Indonesia
N om or 4019);
6 P eraturan D aerah Provinsi Jaw a T engah N om or 7 T ahun
2 00 8 tentang O rganisasi D an T ata K erja B adan P erencanaan
Pem bangunan D aerah, In spektorat d an L em baga T eknis
D aerah Provinsi Jaw a T engah (L em baran D aerah Provinsi
Jaw a T engah T ahun 2 00 8 N om or 7 Seri D N omor 3, T am bahan
L em baran D aerah Provinsi Jaw a T engah N om or 13);
7 P eraturan M enteri D alam N egeri N om or 2 T ahwun 2013
tentang Pedom an P engem bangan S istem P endidikan d an
P elatih an B erbasis K om petensi d i L ing kungan K em enterian
D alam N egeri d an P em erintahan D aerah (B erita N egara
R epublik Indonesia T ahwun 2013 N om or 61);
8 P eraturan G ubernur Jaw a T engah N om or 8 9 T ah un 2 00 8
ten tang P enjabaran T ugas P ok ok, Fungsi D an T ata K erja
B adan P endidikan d an P elatihan Provinsi Jaw a T engah
(B erita D aerah Provinsi Jaw a T engah T ahuwun 2 00 8 N om or 89)
sebagaim ana telah d iub ah dengan P eraturan G ubernur
Jaw a T engah N om or 79 T ahwun 2011 tentang P erubahan
A tas P eraturan G ubernur Jaw a T engah N om or 8 9 T ahun
2 00 8 tentang P enjabaran T ugas P ok ok, F ungsi D an T ata
K erja B adan P endidik an d an P elatihan Provinsi Jaw a T engah
(B erita D aerah Provinsi Jaw a T engah T ahun 2011 N omor779);
9 P eraturan G ubernur Jaw a T engah N om or 2 8 ta h un 2015
ten tang Jab atan Fungsional U m um Pegaw ai N egeri Sipil d i
L ing kungan P em erintah Provinsi Jaw a T engah (B erita
D aerah Provinsi Jaw a T engah T ahun 2015 Nomor 28);
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Pasal 1
ran G ubernur ini yang dim aksud dengan
adalah Provinsi Jaw a T engah
r adalah G ubernur Jaw a T engah
endidik an d an P elatihan y ang selanijutny a d iseb u't B adan D ik lat
adan P endidik an d an P elatih an Provinsi Jaw a T engah
adan P endidik an d an P elatihan y ang selanjutnya diseb ut K epala
ik lat adalah K epala B adan D iklat Provinsi Jaw a T engah



5. Pegaw ai N egeri Sipil yang selanjutny a d isingkat PN S adalah W arga negara

Indonesia y ang m em enuhi sy arat tertemn tu diangkat seb agai pegaw ai PN S
secara tetap oleh pejabat pem bina k epegaw aian un tu k m enduduki jabatan
pem erintahan
P endidik an d an P elatih an Jab atan Pegaw ai N egeri Sipil adalah proses
penyelenggaraan b elajar m engajar dalam rang k a m eningkatkan
k em am puan pegaw ai negeri sipil.
P endidikan d an P elatih an P rajabatan adalah D iklat yang diselenggarakan
un tu k m em bentuk PN S yang profesional y aitu PN S y ang k arakternya
dibentuk oleh nilai-nilai dasar profesi PN S, sikap d an perilaku disiplin PN S
d an pengetahuan tentang k edudukan d an p eran PN S dalam N egara
K esatuan R epublik Indonesia sehingg a m am pu m elaksanakan tu g a s d an
perannya secara profesional sebagai pelayanan m asyarakat.

8 . P endidikan d an P elatihan T eknis A dm inistras:i D asar y ang selanjutnya
diseb ut D ik lat adalah pendidikan d an pelatih an y ang w ajib diik uti oleh
PN S d i lin g k ungan P em erintah Provinsi Jaw a T engah un tu k m em berikan
pengetahuan, k eteram pilan d an sik ap te k nis bidang adm inistras:i d asar
yang m em punyai w aw asan d an k arakteristik b udaya Jaw a T engah
K om petensi adalah k em am puan d an k arakteristik y ang dim ilik i oleh
seorang C alon Pegaw ai N egeri Sipil d an Pegaw ai N egeri Sipil, b erupa
pengetahuan, k eteram pilan d an sik ap prilaku y ang diperlukan dalam
pelaksanaan tu g as jab atannya, sehingag a C alon Pegaw ai N egeri Sipil d an
Pegaw ai N egeri Sipil tersebut d apat m elaksanakan tu g a s PN S nya secara
profesional, efektif dan e fisien

10. S urat T anda T am at Pendidikan d an P elatihan y ang selanjutnya disingkat
STTPP adalah S urat T and a T am at P endidikan d an P elatihan y ang
d iserahkan k ep ada peserta y ang telah selesai m en g ik uti k e giatan
pendidikan d an pelatihan

11. M onitoring d an E valuas:i D iklat adalah proses pengukuran, penilaian d an
k oreksi atas m asukan dari hasil D iklat yang m enjadi um pan b alik un tu k
perbaikan d an penyem purnaan D ik lat.

12. S atuan K erja P erangk at D aerah y ang selanjutny a d iseb u't S K PD adalah
S atuan K erja P erangkat D aerah d i lin g k ungan P em erintah Provinsi Jaw a
T engah

B A B [
M A K SUD D AN TUJU AN
P asal 2

D ik lat T eknis A dm inistras:i D asar dim aksudkan un tu k m em berikan

pengetahuan, sik ap d an k eteram pilan te k nis b idang adm inistrasi dasar kepada

Pegaw ai N egeri S ipil d i L ing kungan P em erintah Provinsi Jaw a T engah dalam

rangka m enjam in tertib adm inistrasi, tertib h ukum d an tertib pelayanan

P asal 3

D iklat T eknis A dm inistrasi D asar bertuijuan un tu k

a m em ben tuk PN S yang m em iliki pengetahuan, sikap d an k eteram pilan te k n i
bidang adm inistrasi dasar:;
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m enyiapkan P N S y ang m em punyai kom petensi uwntuk m enjalankan tu g as
secara tertib adm inistrasi, tertib h uk um d an tertib pelayanan;
m enyiapkan P N S y ang m em punyai W aw asan d an k arak teristik sesu ai
dengan b udaya Jaw a T engah
B A B [Nl
PENYELENGGARAAN DIKLAT
B agian K esatu
P eserta
P asal 4
P eserta D iklat T eknis A dm inistrasi D asar m eliputi:
PN S di L in g kwungan P em erintah Provinsi Jaw a T engah selam bat-lam batnya 2
(dua) tahwun terhitung m ulai tanggal pengangkatannya sebagai PNS;
PN S y ang m u ta s k e P em erintah Provinsi Jaw a T engah apabila belum
pernah n a ik pangkatyang pertam a
B agian K edua
K urikulum
P asal 5
urikulum D ik lat T eknis A dm inistrasi D asar d isusun oleh B adan D ik lat
rsam a S K P D terk ait lainnya d an d ik onsultasik an k ep ad a L em baga
dm inistrasi N egara R epublik Indonesia
B agian K etiga
STTPP
P asal 6
) K epada peserta D ik lat y ang diny atakan lu lu s diberik an STTPP sesu ai
k eten tu an peraturan perundang-undangan
) STTPP sebagaim ana dim aksud pada ayat (1) m enjadi do kum en persyaratan
dalam m anajem en k epegaw aian
a k en aik an pangkatyang pertam a;
b . penelusuran B akat (Talent Scouting);
c pengangkatan dalam Jab atan S truk tural m auwpun Jab atan Fungsional
y ang pertam a
Pasal 7
eten tuan leb ih lanjut m engenai Penyelenggaraan D iklat T eknis A dm inistrasi
asar sebagaim ana dim ak sud dalam P asal 4 P asal 5 d an P asal 6 ditetap kan
leh K epala B adan D ik lat.
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